Администрация Суражского района Брянской области


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 26 сентября 2023г. № 647 
 г. Сураж

О создании приемочной комиссии 
по приемке поставленных товаров,
выполненных работ, оказанных услуг

для муниципальных нужд администрации Суражского района Брянской области и 
проведения экспертизы результатов,

предусмотренных контрактом
В соответствии со статьей 94 Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» администрация Суражского района:  

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.  Создать приемочную комиссию по приемке поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг для муниципальных нужд администрации Суражского района Брянской области и проведения экспертизы результатов, предусмотренных контрактом согласно приложению №1.
2. Утвердить положение о комиссии по приемке поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг для муниципальных нужд администрации Суражского района Брянской области и проведения экспертизы результатов, предусмотренных контрактом согласно приложению №2 
3. Признать утратившим силу постановление администрации Суражского района Брянской области от 17 декабря 2020 года №927 «О создании приемочной комиссии по приемке поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг для муниципальных нужд администрации Суражского района Брянской области и проведения экспертизы результатов, предусмотренных контрактом».

4. Отделу правовой и организационно – кадровой работы администрации Суражского района (Котенок В.Г.) настоящее постановление довести до заинтересованных лиц, опубликовать в информационно-аналитическом бюллетене «Муниципальный вестник Суражского района» и разместить на официальном сайте администрации Суражского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

И.о. главы администрации 

Суражского района                                                                                        С.В. Толока
Куранова М.Н.

2-14-85

Приложение № 1

к постановлению администрации Суражского района
 от 26.09. 2023 г. № 647
СОСТАВ

приемочной комиссии по приемке поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг для муниципальных нужд администрации Суражского района Брянской области и проведения экспертизы результатов, предусмотренных контрактом

Председатель комиссии:                Белозор С.М. – заместитель  

                                                          главы администрации Суражского района;
Секретарь комиссии:                     Крылова И.В. – главный инспектор отдела строительства, ЖКХ, архитектуры, транспорта и  связи 
                                                         администрации Суражского района;

Члены комиссии:

Гончарова Е.В.                          -  нач. отдела экономического развития администрации
                                                       Суражского района; 
Толока С.В.                                 – заместитель главы администрации Суражского района; 

Куранова М.Н.                            – главный специалист отдела экономического развития, 

                                                        администрации Суражского района; 

Болмат Н.Н.                                 – зав. сектором спорта и архивного дела
                                                     администрации Суражского района;
Приложение № 2

к постановлению администрации Суражского района
 от 26.09. 2023 г. № 647
Положение 

о приемочной комиссии по приемке поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг для муниципальных нужд администрации Суражского района Брянской области и проведения экспертизы результатов, предусмотренных контрактом

1. Общие положения

1.1. В соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ  «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» администрация Суражского района Брянской области (далее - Заказчик) в ходе исполнения муниципального контракта обеспечивает приемку поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, для муниципальных нужд администрации Суражского района и проведения экспертизы результатов предусмотренных контрактом (далее - Положение), включая проведение экспертизы результатов, предусмотренных контрактом.  

1.2. Настоящее Положение определяет порядок создания и деятельности приемочной комиссии по приемке поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг для муниципальных нужд администрации Суражского района Брянской области и проведения экспертизы результатов, предусмотренных контрактом (далее - Приемочная комиссия) в рамках исполнения контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, а также проведение экспертизы результатов, предусмотренных контрактом, силами заказчика, в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ  «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

1.3. Приемочная комиссия создается Заказчиком и действует на постоянной основе.

1.4. В своей деятельности Приемочная комиссия руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ  «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», иными федеральными законами, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также настоящим Положением.

2. Задачи и функции Комиссии

2.1. Основными задачами комиссии являются:

2.1.1. установление соответствия поставленных товаров (работ, услуг) условиям и требованиям заключенного контракта;

2.1.2. подтверждение факта исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств по передаче товаров, результатов работ и оказанию услуг заказчику;

2.1.3. подготовка отчетных документов о работе комиссии.

2.2. Для выполнения поставленных задач комиссия реализует следующие функции:

2.2.1. проверяет количество поставленного товара, а также результаты выполненных работ и оказанных услуг на соответствие условиям контракта;

2.2.2. проводит экспертизу качества результата отдельного этапа исполнения контракта (поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги) на предмет их соответствия условиям контракта и предусмотренной им нормативной и технической документации;

2.2.2. проводит анализ документов, подтверждающих факт поставки товаров, выполнения работ или оказания услуг, на предмет соответствия указанных товаров (работ, услуг) количеству и качеству, ассортименту, годности, утвержденным образцам и формам изготовления, а также другим требованиям, предусмотренным контрактом;

2.2.3. проводит анализ представленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) отчетных документов и материалов, включая товарно-транспортные документы, накладные, документы изготовителя, инструкции по применению товара, паспорт на товар, сертификаты соответствия, доверенности, промежуточные и итоговые акты о результатах проверки (испытания) материалов, оборудования на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации и государственного контракта (если такие требования установлены), а также устанавливает наличие предусмотренного условиями контракта количества экземпляров и копий отчетных документов и материалов;

2.2.4. при необходимости запрашивает у поставщика (подрядчика, исполнителя) недостающие отчетные документы и материалы, а также получает разъяснения по представленным документам и материалам;

2.2.5. Принимает решение о приемке товара, выполненных работ, оказанных услуг, после чего подписывает документы об этом: товарную накладную, акт выполненных работ, оказанных услуг. Дополнительно на документах указывает что товар, работа, услуга соответствуют требованиям контракта. 

Если комиссия принимает решение о несоответствии поставленного товара, выполненных работ, оказанных услуг (их этапов) установленным требованиям, документы поставщика (подрядчика, исполнителя) не подписываются, составляется акт расхождений, протокол разногласий. В документах указывается недостатки по количеству, комплектности, объему, качеству или безопасности, не соответствующие требованиям, установленным контрактом. Поставщику (подрядчику, исполнителю) выставляется претензия.
2.2.6. На основании решения о приемке ставит отметки в первичных учетных документах, подтверждающих факт приемки товаров (работ, услуг).
3. Порядок создания Приемочной комиссии

3.1. Состав Приемочной комиссии определяется и утверждается Заказчиком. 

3.2. В состав Приемочной комиссии входит не менее 5 человек, включая председателя и других членов Приемочной комиссии. 

3.3. В состав Приемочной комиссии входят Председатель приемочной комиссии, члены Приемочной комиссии, секретарь Приемочной комиссии.

3.4. Состав Приемочной комиссии формируется из числа работников Заказчика.  

3.5. Изменение состава Приемочной комиссии в период ее деятельности осуществляется на основании решения Заказчика.

3.6. Член Приемочной комиссии в случае невозможности исполнять свои обязанности исключается из состава Приемочной комиссии на основании личного заявления по решению Заказчика.

4. Полномочия членов комиссии

4.1. Возглавляет Приемочную комиссию и организует ее работу председатель Приемочной комиссии, а в период его отсутствия член Приемочной комиссии. 

4.2. В случае нарушения членом Приемочной комиссии своих обязанностей Заказчик исключает этого члена из состава Приемочной комиссии по предложению председателя Приемочной комиссии либо по собственной инициативе.

4.3. Приемочная комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании Приемочной комиссии присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов.

4.4. Члены комиссии осуществляют свои полномочия лично, передача полномочий члена комиссии другим лицам не допускается.

4.5. Председатель комиссии председательствует на заседаниях комиссии, контролирует выполнение принятых решений, подписывает все необходимые документы, касающиеся приемки товаров, работ, услуг.

4.6. Члены комиссии принимают участие в работе комиссии, присутствуют на заседании комиссии, формируют запросы о получении информации, необходимой для работы комиссии.

4.7. При необходимости председатель комиссии привлекает для проведения экспертизы товаров (работ, услуг), проводимой силами заказчика, других его сотрудников, которые обладают специальными навыками, знаниями и опытом. Для этого председатель комиссии направляет на имя главы администрации заказчика служебную записку, на основании которой глава издает распоряжение о привлечении отдельных сотрудников к проведению экспертизы поставленных товаров (работ, услуг).
5.  Решение комиссии

5.1. Приемочная комиссия принимает решение о приемке товара (работ, услуг) в порядке и в сроки, которые установлены контрактом.

5.2. Решения комиссии правомочны, если в работе комиссии участвуют не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов.

5.3. По итогам проведения приемки товаров (работ, услуг) комиссией принимается одно из следующих решений:

5.4.1 результат исполнения контракта, отдельного этапа исполнения контракта (поставленный товар, выполненная работа, оказанная услуга) соответствует условиям контракта и подлежит приемке;

5.4.2. выявлено несоответствие результата исполнения контракта, отдельного этапа исполнения контракта (поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги) условиям контракта. Выявленное несоответствие не препятствует приемке товаров, результатов выполненных работ, оказанных услуг, но обязывает поставщика (подрядчика, исполнителя) устранить выявленные замечания;

5.4.3. результат исполнения контракта, отдельного этапа исполнения контракта (поставленный товар, выполненная работа, оказанная услуга) не соответствует условиям контракта и приемке не подлежит.
5.5 Решение комиссии оформляется письменным документом - «Акт приема-передачи товара (работ, услуг)» (Приложение 1) с отметкой о результате проведения экспертизы силами заказчика. 
5.6. В случае привлечения сторонних экспертов (экспертных организаций) прикладывается 
заключение, составленное сторонними экспертами (экспертными организациями) по принятой ими форме.

5.7. Если комиссия приняла решение, указанное в пункте 5.4.3 настоящего Положения, первичные учетные документы от поставщика (исполнителя, подрядчика) не подписываются. В сроки, определенные контрактом, комиссия направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) в письменной форме мотивированный отказ от подписания документа о приемке с приложением копии решения комиссии и других подтверждающих документов.

6. Порядок проведения экспертизы при приемке товаров (работ, услуг)
         6.1. Экспертиза результата исполнения контракта, отдельного этапа исполнения контракта (поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги) в разрешенных законодательством случаях проводится заказчиком своими силами. В случаях, установленных отдельными положениями Закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ, экспертиза проводится с привлечением сторонних экспертов, экспертных организаций.

         6.2. Экспертиза проводится в порядке, установленном соответствующим контрактом.

         6.3. Экспертизу силами заказчика проводят члены приемочной комиссии. При необходимости к экспертизе привлекаются другие сотрудники заказчика, которые обладают специальными навыками, знаниями, квалификацией и опытом, в порядке, установленном пунктом 4.7 настоящего Положения.

        6.4. Для проведения экспертизы результата исполнения контракта, отдельного этапа исполнения контракта (поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги), члены комиссии имеют право запрашивать у сотрудников заказчика и поставщика (подрядчика, исполнителя) дополнительные материалы, относящиеся к условиям исполнения контракта.

        6.5. Результаты экспертизы, оформленные в соответствии с приложением №2 к настоящему Положению (акт экспертизы), подписанные проведшими экспертизу специалистами должны быть объективными, обоснованными и соответствовать законодательству Российской Федерации.
Экспертное заключение должно содержать информацию о соответствии/не соответствии поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг требованиям, объему и качеству, установленным контрактом.

Экспертное заключение прикладывается к акту приема-передачи товаров (работ, услуг), товарной накладной, акту о приемке выполненных работ КС-2.
        6.6. В случае если по результатам экспертизы установлены нарушения требований контракта, не препятствующие приемке поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, в экспертном заключении могут содержаться предложения об устранении данных нарушений, в том числе с указанием срока их устранения.

7. Ответственность членов комиссии

7.1. Члены комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации при проведении экспертизы результатов  поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, а также результатов отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги, предусмотренных контрактом, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

7.2. Члены Комиссии не вправе распространять сведения, составляющие государственную, служебную или коммерческую тайну, ставшие известными им в ходе проведения экспертизы.

Приложение №1

К Положению приемочной комиссии по приемке 

поставленных товаров, выполненных работ, оказанных 

услуг для муниципальных нужд администрации 

Суражского района Брянской области и проведение экспертизы 

результатов, предусмотренных контрактом.
Обязателен к составлению при поставке товара 

(выполнению работ, услуг)

Акт приема-передачи товара (работ, услуг)
к Контракту №__________________ от «___»__________20__ года

г. Сураж                                                                                  «   »___________20___ г.

Администрация Суражского  района Брянской области, именуемая в дальнейшем «Заказчик», в лице главы администрации района ____________________________, действующего на основании Устава, с одной стороны, и___________(наименование организации), именуемое в дальнейшем «Поставщик» («Подрядчик», «Исполнитель»), в лице ____________________(должность, ф.и.о.), для физического лица, кроме индивидуального предпринимателя, -гражданин ______________), действующего на основании ______________(устава, положения, доверенности) (для физического лица – действующий от собственного имени), с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», составили настоящий Акт о следующем:

В соответствии с условиями Контракта №__________________ от «___» ____________ 20__ года, Поставщик («Подрядчик», «Исполнитель») поставил, а Заказчик принял _____________________(наименование Товара, работ, услуг) в объемах указанных ниже:

	№

п/п
	Наименование Товара
	Ед. измерения
	Количество Товара
	Цена за единицу Товара, в т.ч. НДС __% (руб.)
	Стоимость Товара, в т.ч. НДС __% (в рублях)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Проверка фактических характеристик качества товара (артикула, размерных данных, сорта) подтверждает /не подтверждает соответствие маркировочным обозначениям, зафиксированным на ярлыке, этикетке.

Проверка фактических товарных свойств товара подтверждает соответствие / не подтверждает соответствие показателям качества, содержащимся в сопроводительных документах на их использование.

Проверка упаковки товара соответствует / не соответствует нормативным требованиям (если упаковка не соответствует  установленным требованиям, то советуем указать, повлияло ли это на снижение качества товара).

Проверка упаковки товара соответствует / не соответствует нормативным требованиям (если упаковка не соответствует  установленным требованиям, то советуем указать, повлияло ли это на снижение качества товара).

Проверка условий транспортирования продукции подтверждает соответствие / не подтверждает соответствие требованиям ГОСТов,  и другой нормативной документации.

Проверка объемов, сроков, качества и условий предоставления услуг подтверждает соответствие / не подтверждает соответствие требованиям, установленным в контракте.

Проверка объемов, сроков, качества и условий выполнения работ подтверждает соответствие / не подтверждает соответствие требованиям ГОСТов и другой нормативной документации, требованиям, установленным в контракте, сметной документации.

Представленные документы для принятия и оплаты товара (работы, услуги) проверены, соответствуют / не соответствуют данным контракта (в т.ч. правильность наименований и реквизитов сторон, наличие и правильность заполнения предусмотренных документами данных).

Общая сумма, подлежащая оплате Заказчиком в соответствии с условиями Контракта составляет: ________________ (_______) руб. ____ коп., в том числе НДС ___%: ____________(______) руб .___ коп.


При проведении приема товара (работ, услуг) факты ненадлежащего исполнения контракта поставщиком (подрядчиком, исполнителем) выявлены / не выявлены.

Выявленные факты ненадлежащего исполнения контракта поставщиком (подрядчиком, исполнителем):

	Наименование выявленного факта нарушения
	Пункт (раздел) контракта, требования которого нарушены
	Предложения по принятию мер по фактам нарушения***

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Выявленные факты ненадлежащего исполнения контракта поставщиком (подрядчиком, исполнителем) позволяют / не позволяют принять поставленный товар (работы, услуги), предусмотренные контрактом.
Предложить поставщику (подрядчику, исполнителю) устранить выявленные нарушения – срок устранения __________.

ВЫВОДЫ: принять / не принять поставленный товар (работы, услуги) предусмотренные контрактом.

«Экспертиза пройдена. Решение от "__" _____ 20__ г.»
Настоящий акт составлен в 2 (двух) экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по 1 (одному) экземпляру для каждой из Сторон.

	Заказчик
________________________________
__________________/_____________/
м.п.
	Поставщик (подрядчик, исполнитель)
________________________________
__________________/_____________/
м.п.


«___»_______________20___г.



   «___»_______________20___г.

Приложение №2
К Положению приемочной комиссии по приемке 

поставленных товаров, выполненных работ, оказанных 

услуг для муниципальных нужд администрации 

Суражского района Брянской области и проведение экспертизы 

результатов, предусмотренных контрактом.
АКТ ЭКСПЕРТИЗЫ № _____

1. Дата составления __________________________

2. Место составления _________________________

3. Акт составил ______________________________

Экспертиза проведена собственными силами заказчика на предмет соответствия условиям контракта:

	Организация
	Должность
	Фамилия и инициалы



	
	
	


4. Основание:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

5. Задача экспертизы:

_____________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Замечание по качеству

___________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

6. Вывод:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Члены комиссии: ___________________

